企画提案書様式


１．書　式　　用紙の大きさはＡ４版とし，記載は横書きとすること。

２．表　紙　　必ず所定の表紙を使用すること。

３．提案書　　【１】から【３】までの項目毎に作成すること。なお，レイアウトは，自由とする。

４．その他　　提案書の下部中央にページ番号を付すこと。（表紙はページ数に含まないものとする。）





苫小牧工業高等専門学校自動販売機設置及び管理業務

企画提案書（契約案件○）










令和８年　　月　　日



　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者印又は社印
　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-Mail

【１】必要条件
　必要条件①～⑱について説明すること。
　設置場所ごとに自動販売機の種類が変わる場合は，その機種ごとに作成すること。
	本校が求める仕様
	提案内容
	備考

	①設置する自動販売機は，現金の他に電子マネーまたはアプリ決済が利用できることとし、使用できる電子マネー、アプリ決済の種類を示すこと。設置場所により対応が分かれる場合はその旨を説明及び自動販売機に掲示すること。
	
提案機種の機能・性能等を数値又は具体的な表現で記載すること。

	

	②設置する自動販売機は，省エネ・環境対応のものとする。
	
	

	③防犯対策のため，偽造通貨（紙幣）の使用による犯罪の防止策が行われている自動販売機を設置する。
	
提案内容の裏付けとなる箇所をカタログなどにより証明し，該当箇所を記載すること。
また，在庫管理，メンテナンスなどについては，販売管理体制図等を添付し説明すること。

	

	④自動販売機設置にあたって，転倒防止策のため，「自動販売機の据付基準」（JIS規格）及び「自動販売機の屋内据付基準」（日本自動販売機工業会）を遵守した措置を講じること。ただし，建築物躯体に影響を及ぼす可能性のあるアンカー等による固定は，原則として認めない。
	
	

	⑤常に販売商品の消費期限に注意するとともに，在庫，補充管理を適切に行うこと。
	
	

	⑥衛生管理及び感染対策については，関係法令を遵守・徹底するとともに，関係機関等への届出，検査等が必要な場合は停滞なく手続等を行なうこと。
	
	

	⑦自動販売機のメンテナンスを定期的に実施し，故障等が生じないよう配慮すること。
	
	

	⑧販売商品が品切れとなった際は，速やかに補充すること。なお，商品の搬入にかかる時間又は経路については，学生及び教職員等の迷惑にならないよう留意すること。また，搬入に際して，作業に従事する者は名札を着用すること。
	
	

	⑨代金の回収及び釣銭の補充は，自動販売機の設置運営業者が実施すること。また，釣銭について苦情，要望がある場合は，速やかに自動販売機の設置運営業者が対応すること。

	
	

	⑩自動販売機内外は，清掃して常に清潔に保つこと。
	
	

	⑪自動販売機の故障等のクレームに対する対応は，速やかに処理することとし，クレームへの連絡先を自動販売機に明示すること。
	
	

	⑫販売する飲料は，ペットボトル，缶（スチール・アルミ）とする。
	
	

	⑬販売する食品は，カップ麺，パン，菓子等とする（案件Ｂのみ）。
	
	

	⑭自動販売機の設置場所の移動又は撤去について，本校からの要望がある場合には，本校担当者と協議の上，誠意をもって対応すること。
	
	

	⑮販売商品（衛生管理に起因するものを含む），自動販売機に起因する事故による本校又は第三者への賠償は，自動販売機の設置運営業者の責任において全て行うこと。
	
	

	⑯本校において改修工事を行う時，工事期間中は自動販売機を撤去すること。撤去及び設置にかかる費用は，自動販売機の設置運営業者が負担すること。また，停電を伴う工事等を　実施する場合には，協議のうえ，誠意をもって対応すること。
	
	

	⑰自動販売機の設置運営業者は，毎月の売上高及び売上数量を月末締めにて翌月の１０日までに総務課調達係に報告すること。
	
	

	⑱売上手数料は，毎月本校から送付する請求書に基づき，本校が指定する口座に指定された期限までに振り込むこと。なお，振込手数料は自動販売機の設置運営業者の負担とする。
	
	






【２】評価項目
　評価項目①～⑤について提案すること。
	本校が求める仕様
	提案内容
	備考

	（販売する商品に求めること）

	①販売商品は自動販売機の設置運営業者の提案によるメーカーの物とするが，利用者の嗜好に幅広く対応できる品揃えとし，季節商品や新製品も品揃えに反映させること。また，利用者から商品構成について強い要望があった場合に対応できることが望ましい。

	自動販売機で提供を予定している商品について，年間共通，季節限定，その他限定品に分け，提供できるメーカーごとに商品名・容量・商品形状をリストにて示すこと。また，利用者から商品構成について強い要望があった場合，その対応（可能な場合はその手続き及び要する時間）について具体的に説明を行なうこと。
	

	②飲料の販売価格は，メーカー希望小売販売価格の20円引き以下とし，食品の販売価格はメーカー希望小売価格を上回らないこと。なお，契約案件Ｂは飲料と食品それぞれの値引き額を提案すること。
	メーカー希望小売価格の何円引での提供となるか記載すること。なお，契約案件Bは飲料と食品それぞれの値引額を提案すること。

提案内容の裏付けとなる箇所をカタログなどにより証明し、該当箇所を記載すること。
提案内容を記載すること。

	

	（大規模災害発生時の自動販売機内飲料の取扱い）

	③委託者の所在地において大規模災害が発生した際には，受託者の許可を得ることなく，自動販売機の飲料等を被災者へ無償で提供できることが望ましい。
ただし，大規模災害とは，地震・津波・台風等の発生により，被災地へ向かう交通網が麻痺し，水道・電気等のライフラインが断たれた時を指す。

	自動販売機内の飲料を本校及び近隣住民等の被災者へ供出する場合の，提供方法（災害対応自販機の場合はその機能）を，図等を用いて説明すること。但し，設置場所により対応が分かれる場合はその旨を説明すること。
	

	（その他）

	④売上手数料率について

	手数料率について記載すること。なお，契約案件Bは飲料と食品それぞれの手数料率を提案すること。
	

	⑤その他PRポイント

	自販機の機能や感染対策，運営等に関して特筆する企画・提案があれば記載すること。
	



【３】契約案件Ａと契約案件Ｂの両方の企画提案書を提出する場合，両方とも最も評価点の高い者となった際，どちらの契約案件を優先するか○を付してください。
	案件Ａ
	

	案件Ｂ
	






